
  

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN 

 Avukat Hukuk Müşaviri V. 

 

Sıra 

No 
Faaliyet İş Akışı Sorumlular 

Sürece Dahil Olan İç / 

Dış Birimler 
Doküman / Kayıt / Mevzuat 

1 
Bilgi edinme biriminden talebin gelmesi ile 

süreç başlar. 

Avukat 

Birim Amiri 

İdari Büro/ 

Rektörlük/ Enstitü/ 

Fakülte/ 

Yüksekokul 

Dilekçe 

EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) 4982 
Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 

2 
Talep ilgili mevzuat hükümleri uyarınca 

değerlendirilir. 

Avukat 

Birim Amiri 
İdari Büro 

EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) 4982 

Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 

3 

İstenilen bilgi ve belgeler başvuru sahibine 

verilmemesi durumunda, Bilgi Edinme 

Birimine ve başvuru sahibine yazı ile bilgi 

verilir. 

Avukat Birim Amiri 

İdari Büro/ 

Rektörlük/ Başvuru 

Sahibi 

EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) 4982 

Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 

4 

İstenilen bilgi ve belgeler, Bilgi ve Belge 

Erişim Ücretine tabi değilse bilgi ve belgeler 

ilgiliye gönderilir ve Bilgi Edinme Birimine 

üst yazı ile bildirilir. 

Avukat 

Birim Amiri 

İdari Büro/ Basın 

Halkla İlişkiler 

Protokol 

Müdürlüğü/ 

Başvuru Sahibi 

EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) 4982 

Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 

5 

İstenilen bilgi ve belgeler Bilgi ve Belge 

Erişim Ücretine tabi ise ücret belirlenerek 

ilgiliden tahsili için Bilgi Edinme Birimine üst 

yazı yazılır. 

Avukat 

Birim Amiri 

İdari Büro/ Basın 

Halkla İlişkiler 

Protokol 

Müdürlüğü/ 

EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) 4982 

Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 

6 

Başvuru sahibi belirlenen Bilgi ve Belge 

Erişim Ücretini ödemiş ise, bilgi ve belgeler 

ilgiliye gönderilir ve Bilgi Edinme Birimine 

üst yazı ile bildirilir. 

Avukat 

Birim Amiri 

İdari Büro/ 

Rektörlük/ Başvuru 

Sahibi 

EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) 
4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 

7 

Başvuru sahibi ücreti ödememiş ise, ilgili 

talebinden vazgeçmiş sayılır. Bu durum 

ilgiliye ve Bilgi Edinme Birimine üst yazı ile 

bildirilir. 

Avukat 

Birim Amiri 

İdari Büro/ Basın 

Halkla İlişkiler 

Protokol 

Müdürlüğü/ 

EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) 
4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı Kanunu 

T.C. 

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

Hukuk Müşavirliği 

Bilgi Edinme İş Akış Süreci 

İlk Yayın Tarihi/Sayısı 16.09.2019-1 

Revizyon Tarihi/Sayısı 23.01.2026 

Toplam Sayfa Bir(D  


